	计算机与信息学院2015年春季硕士学位申请及评定工作日程安排

	序号
	项目
	主要内容及要求
	截止时间
	备注

	1
	研究生完成学位论文样本
	1、研究生呈交学位论文样本于指导教师，指导教师在10天内审毕，提出修改意见。                2、研究生将论文进行修改并将论文印制3本，提交给学院用于预答辩。 
	预答辩前完成
	1、论文格式必须严格按照“三峡大学关于研究生学位论文印制规格的规定”执行。研究生和导师对格式负责。研究生教学秘书负责审核,若不合格，退回重新修改。硕士学位论文印制相关规定详见研究生院网址:
http://210.42.35.16/yjs/plus/view.php?aid=8440 
2、论文打印要求：A4纸打印,普通装订即可。

	2
	2014年立项的论文培优基金结题及报销
	2014年立项的学位论文培优基金结题工作（论文结题相关表格在研究生院下载中心进行下载）。结题要求和报销范围均按学校相关规定执行, 费用由导师、学院分管研究生工作领导签字后报销。
	3=10月
	学院将以下材料报送学位办：1、硕士学位论文培优基金结题报告书；2、硕士学位论文培优基金科研成果汇总表；3、公开发表的论文复印件1 份。

	3
	学位申请
	研究生按要求认真填写《三峡大学硕士研究生学位材料档案袋》，填写时间另行通知。 
	3月20日
	1、研究生教学秘书到学位办领取《三峡大学硕士研究生学位材料档案袋》。                           2、3月23日前报送学位办拟申请硕士学位人员名单。

	4
	预答辩
	1、研究生下载并打印《硕士学位论文预答辩申请表》及《学位论文预答辩情况登记表》各1份并于３月25前上交研究生办。 　　　　　　　　　
2、４月1日预答辩，具体安排另行通知。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　3、通过预答辩的毕业论文，学院组织一次学术不端行为检测。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	4月9日 
	1、没有通过预答辩的研究生，必须根据预答辩委员会的意见对学位论文进行重大修改，6个月至一年内再重新进行学位申请。 
2、预答辩委员会一般由3位同行专家组成（不限校内外），预答辩委员名单由学位评定分委员会审定。　　　　　　　　　　　　　　　3、4月10日前报送通过预答辩人员名单及预答辩材料

	5
	论文评阅
	1、通过预答辩的研究生根据预答辩委员会提出的意见，对论文进行修改或补充后打印3本交于学院研究生办，经导师同意后研究生提出学位论文评阅及答辩的申请。　 　　                             2、提交《硕士学位论文评语》（填好题头） 。                                                 
	４月20日-5月10日
	1、其中2本送于论文评阅人进行评审，另1本交于导师和研究生教学秘书进行格式审核。                                                                                    2、学位论文送达专家评审，学位评定分委员会聘请论文评阅人，两位论文评阅人中必须有一位是校外专家，5月10日左右反馈论文评阅情况。　　　　　　　　　　　　　　　　　　3、学位办按照15%比例抽取应届毕业生学位论文，组织校处匿名评审，学院将被抽取匿名评审论文及相关材料于4月15日前提交学位办。 
 

	6
	论文修改及印刷
	论文评阅人评语反馈后，研究生按照论文评阅人的评阅意见修改论文，印刷6本交于学院科研办用于论文答辩。                                               
	5月10-  20日
	论文打印要求：A4纸打印,普通装订即可。 

	7
	网上进行论文答辩申请及科研成果录入
	研究生处将开通学位管理信息系统，申请人于规定时间内在网上进行答辩申请及科研成果的录入工作，并在资格审查环节，将支撑材料报送学院进行审核。
	4月-5月
	具体的时间见研究生处通知。　　　　　　　　　　　凡在系统开放期内，未进行论文答辩申请的，将视为本次自动放弃处理。

	8
	学院资格审查 
	1、课程考试成绩及学分情况，英语6级成绩、论文发表情况、科研成果、论文格式。                     
2、研究生提交学院研究生办答辩审批表（一式两份），英语六级成绩、资格论文均为1份原件2份复印件。
	5月
	1、成绩不合格者、外国语成绩及发表论文不符合要求者，申请无效；                                 2、论文格式不符合要求，须重新修改。 

	9
	研究生院答辩资格审查
	答辩审批表（一式两分）、资格论文复印件1份 、英语6级成绩复印件1份、论文评语2份。                                                                                           
	5月25日 
	论文答辩前一周将申请人的相关材料集中报学位办进行审查。 

	10
	答辩准备工作 
	1、组建论文答辩委员会，答辩委员会由副高及以上职称的专家5人组成。                                                　　2、发布答辩公告，答辩3天前在学院网站上发布答辩公告。
	5月25日前 
	答辩委员会组成要求： 
1、5位答辩委员中至少有1名校外专家；答辩委员会主席必须有硕导资格且具有正高职称；另设1名答辩秘书（须具有硕士学位或讲师职称）。 
2、导师不得进入所指导研究生的答辩委员会，可列席答辩并介绍答辩人情况。

	11
	学位论文答辩
	研究生按照答辩程序进行学位论文答辩，答辩委员会就论文是否合格和是否建议授予学位进行表决。
	５月30日前
	学位论文答辩要有完整的答辩记录

	12
	学位论文定稿及检测
	学生按答辩委员会意见修改论文，经导师审核定稿后，学院组织第二次学术不端行为检测，印制2本提交存档。
	５月底-6月初
	学位办随机按10%比例抽查进行学术不端行为检测
获评校优论文者需加印一本送学位办存档

	13
	评选校级优秀学位论文 
	学院按照评选条件及统招毕业生人数10%的比例进行评选，结果报学位评定委员会审定。 
	6月10前 
	上学位评定分委员会评选

	14
	召开学位评定分委员会会议
	逐一审核、评定每位申请者的条件，对三分之二及以上投票通过者，报校学位评定委员会审批。
	同上
	学位评定分委员会形成材料：                                1、学位评定分委员会会议记录                   2、学位评定分委员会学位授予审核报告书         3、学位评定分委员会授予硕士学位表决票         4、学位评定分委员会表决建议授予硕士学位名单　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上材料一式两份，学院和学位办各存一份。

	15
	录入授予硕士学位人员基本信息 
	研究生填写《授予硕士学位人员（学位研究生）基本信息表》，学院按照要求进行学位信息的录入工作，录入完毕后报送学位办，由学位办统一生成学位信息进行上报。 
	6月初 
	《授予硕士学位人员（学位研究生）基本信息表》向国务院学位办报送，须认真审核，并由研究生本人及研究生教学秘书签名确认，并加盖学院公章。 

	16
	省级优秀学位论文的评选工作 
	按照省学位办的有关要求，组织相关材料进行省级优秀学位论文的申报工作。 
	6月上旬
	

	17
	学位材料整理上报
	学位评定书、论文评语、基本信息表；分委员会材料一套。
	6月12日
	学位评定书（一式2份，学位办组织到校办盖章）　　　　　　　　　　　　　　　　　　基本信息表（一式两份，学位办、学院各存一份）

	18
	召开校学位评定委员会会议 
	全面审核申请者的条件，以无记名方式投票。经出席会议成员三分之二同意后通过，授予该研究生硕士学位。 
	6月中旬 
	

	19
	向图书馆提交论文电子版和纸版 
	毕业生按照《关于毕业研究生向图书馆提交学位论文的通知》提交学位论文。
	6月中下旬
	1、向学院研究生办提交学位论文的doc格式以及pdf格式文档。　                                              2、向学院研究生办提交论文摘要汇编电子文档http://210.42.38.35/database/paper/index1.htm　　　　　　　　　　　　　　　　　　    

	20
	领取硕士学位证书
	学位证书由学位办根据国务院学位办要求统一办理，研究生到学院领取学位证书。 
	6月下旬
	具体时间待通知

	21
	学位材料归档 
	学院、研究生处、档案馆三个部门按要求进行学位论文归档工作。 
	7月1日前 
	按《三峡大学2005年硕士学位材料归档清单》要求做好学位材料的整理复印归档工作


