计算机与信息学院2016届本科生毕业答辩安排及推优办法
一、答辩资格及分组确定
1、5月13日前，全体毕业生提交成果及查重论文WORD文本电子版给指导老师（查重论文不包含封面、题名页、原创性声明及版权使用授权书、中英文摘要、目录、文后注释、参考文献部分）。
2、5月20日前，指导教师完成批阅，并依据学院制定的评分标准写评语（评语有针对性不能雷同，评语不可高度概括字数不少于60），评定成绩（百分制给分，过程控制表前四面分别由指导老师和学生填写完整），批阅成绩占总成绩的40%。
3、5月21日进行答辩分组及确定评阅教师。教学办与各团队协商确定答辩教师的分组安排、评阅教师、答辩组长、答辩地点，同时按照完全回避制对学生进行分组，并将 “学生答辩分组安排”上网；特别说明，由答辩组长安排好本组的评阅教师，教学办汇总后将“评阅教师安排”挂网。
4、5月22日答辩组长收齐本组答辩学生档案袋并分发给评阅教师。（档案袋中包括：过程控制表、开题报告、外文翻译、正文、光盘）
5、5月26日前，评阅教师依据学院制定的评分标准写评语（评语有针对性不能雷同，评语不可高度概括字数不少于60）、评定成绩（百分制给分，填写过程控制表对应处）。评阅教师的评阅成绩占总成绩的20%。
6、5月26日上午前，答辩组长收齐本组答辩学生的档案袋，交还指导老师。
7、5月26日下午，以团队为单位，针对资料的完整性及完成质量，由指导老师进行形式审查，若审查不合格者不具备一次答辩资格，在“形式审查表”中“是否通过”栏填写“否”。各团队及时将一次答辩学生名单报到教学办，教学办汇总后进行答辩安排并公示。形式审查未通过者必须在6月8号前再次提交成果，只有通过二次形式审查才可参加二次答辩。

8、5月27日，答辩组长在正式答辩前收齐本组答辩学生的档案袋并到教学办领取答辩用品及成绩单。
另：在此期间，涉及学校进行论文抽查的工作待具体通知出来后再部署。
二、答辩过程
1、5月28号至29号正式答辩。答辩以公开方式进行，其他学生在征得答辩组长同意的情况下可以旁听。
2、每位学生的答辩时间要求：自述5～6分钟，答辩小组成员提问5～10分钟。自述主要包括：题目的来源、要求、设计（论文）主要特点、分析和计算的主要依据与结论、设计中的体会及改进意见等。
3、答辩小组秘书（由答辩组自定）应做详细的答辩记录，供评定成绩时参考。
4、答辩小组成员不得无故离开答辩现场，确有原因不能参加者必须书面提交请假申请，经教学副院长签字认可，在答辩前报教学办。

三、成绩评定
1、答辩结束后，答辩小组按照学院制定的评分标准商议后，给每位参加答辩的学生写出评语，并给出“答辩成绩”。
2、答辩组将指导教师的“批阅成绩”，评阅教师的“评阅成绩”以及学生的“答辩成绩”，填入到学生毕业设计过程控制表中，并按照“批阅成绩”占40%，“评阅成绩”占20%，“答辩成绩”占40%的比例计算出学生“综合成绩”。 “综合成绩”不及格的同学，必须参加二次答辩，其最终的毕业设计(论文)“综合成绩”不得高于“及格”。
3、“答辩成绩”不及格者，其“综合成绩”亦为不及格；若“批阅成绩”（或“评阅成绩”）与“答辩成绩”之差大于15分，最终的成绩按“答辩成绩”记录。
4、成果上交。6月1号前，各答辩组长将学生毕业设计过程控制表、毕业设计（论文）成果、毕业设计成绩单、拟推优名单等交到教学办。

5、二次答辩时间为6月11号（暂定）。

毕业设计（论文）推优工作安排
一、推优方式
1、学院根据毕业班学生数和推优名额计算出推荐比例，再依据各专业人数及往届中选比例计算出各专业推优名额下达到各专业。
2、答辩组推优：各专业答辩组长集中讨论，按对应名额向学院推荐。推优的学生“综合成绩”必须为优秀。
3、学院推优：学院答辩委员会集中，最终确定学院推荐名单。学院按专业论文的优秀程度排序填报。教学办通知学生填写《三峡大学学生优秀毕业设计(论文)申请表》等相关材料，按时报送教务处。
提示：指导老师务必要求学生将《过程控制表》的第三面、各项资料封面及档案袋封面、封底的姓名学号填写完整，特别是毕业设计的光盘(论文的word和pdf)要在形式审查前装入档案袋。

档案袋中包括内容：过程控制表、开题报告、外文翻译、正文、光盘。
