关于2012年寒假放假及有关工作的通知
校属各单位：
根据2011至2012学年教学计划安排，现对本学年的寒假放假作如下安排：

一、本学年寒假时间为2012年1月14日至2月10日。寒假从2012年1月14日开始。下学期，学生于2012年2月11日报到、注册、选课，2月13日开始上课；教职工于2012年2月10日报到，正式上班。

二、各部门、各学院在期末和假期要继续做好后续工作，保持各项工作不断线，确保新学期正常运转。本学期末教学、管理任务未做完的相关工作人员、教师应在完成工作任务后方可休假。

三、各部门、各学院要合理安排，认真做好寒假期间的各项工作与活动。要严格执行党风廉政建设的各项规定，加强廉洁自律教育；做好困难职工送温暖活动；切实加强假期的安全与稳定工作。放假前，各部门、各单位要开展一次安全大检查，发现问题及时整改，切实消除安全隐患，确保寒假期间的安全，让广大师生员工度过一个健康、安全、祥和的假期。

四、各学院要按照学校总体安排做好期末和假期的各项学生教育与管理工作，重点开展安全教育和社会公德教育，号召学生在寒假期间积极参加社会实践活动，遵纪守法，注意安全，并按时返校。对留校的学生，学生处（团委）、各学院及后勤集团等单位要妥善安排其学习与生活。

五、各单位、各部门应结合实际情况，安排好寒假值班，并将值班人员名单于2012年1月13日前报党委（校长）办公室和保卫处。各单位、各部门管理人员放假离校，须经本单位领导同意；各单位、各部门主要负责人放假离校，须经主管校领导同意，并到组织部办理登记手续；教职工若需请探亲假等，请于1月13日前到人事处办理有关手续。

六、寒假期间，值班作息时间为：上午9:00-11:00；下午15:00-17:00。

                      二○一一年十二月三十一日

